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ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ
Информатор о раду  објављен дана 15. 10. 2025. године

1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ТУРИСТИЧКОЈ ОРГАНИЗАЦИЈИ ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ
И ИНФОРМАТОРУ О РАДУ
Туристичку организацију општине Владимирци је основала Скупштина општине Владимирци одлуком о оснивању Туристичке организације општине Владимирци  број  33-3/18-I од 16. 03. 2018. године, објављено у
Службеном листу града Шапца и општина: Богатић Владимирци и Коцељева број 5/2018 од 16. марта 2018. године.
Информатор о раду Туристичке организације општине Владимирци припремљен је на основу члана 39. Законао слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. Гласник РС“ бр. 120/04,54/07, 104/09, 36/10и 105/21) и у складу са Упутством за израду и објављивање информатора о раду органа јавне власти („Сл.Гласник РС“,бр. 10/2022-др.).
Сврха објављивања Информатора је информисање јавности о програмима, активностима, документима и информацијама које поседује или којима располаже Туристичка организација општине Владимирци у оквиру
свог делокруга рада. Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја.
Информатор је објављен у електронском облику на интернет страници Туристичке организације општине Владимирци www.tovladimirci.rs
Информатор се на захтев заинтересованог лица издаје и у штампаном облику, може се снимити на УСБ дискили ЦД или лице може остварити увид у Информатор у просторијама Туристичке организације општине Владимирци, на адреси Светог Саве 34 у Владимирци.
Информатор о раду Туристичке организације општине Владимирци први пут је израђен 2025. године за 2024.годину, у складу са Упутством за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Сл. Гласник
РС“, бр. 68/10 и 10/22).
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	Назив органа
	Туристичка организација општине Владимирци

	Седиште
	Светог Саве 34
15225 Владимирци

	Телефон
	0648052580

	Радно време
	Радним данима од 7,00 – 15,00 часова

	Матични број
	17916653

	ПИБ
	110964534


	Електронска пошта
	officetovladimirci@

	Име лица одговорног за тачност и
потпуност података у Информатору

	Сања Ручнов, в. д. директора

	Овлашћено лице за слободан
приступ информацијама од јавног
значаја

	Сања Ручнов, на радном месту вршилац дужности директора

	Веб адреса информатора
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2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА ТУРИСТИЧКЕ ОРГАНИЗАЦИЈЕ
ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ
2.1. Табеларни приказ организационе структуре
	Редни 
број
	Назив радног места
	Шифра занимања
	Степен захтеване стручне спреме/услови
	Број извршилаца

	1.
	директор
	1120.10
	Стечено високо образовање на основним академским студијама у обиму од 
најмање 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, специјалистичким 
академским студијама, специјалистичким струковним студијама, односно 
на основним студијама у трајању од најмање четири године или 
специјалистичким студијама на факултету; 
2) Радно искуство од четири године, од чега најмање две године на 
руководећим пословима у туризму; 
3) Активно знање страног језика, који је обухваћен наставним планом и 
програмом министарства надлежног за послове просвете, 
4) Да нема законских сметњи за његово именовање.
	1

	2. 
	Руководилац за односе са јавношћу
	1222.03
	Високо образовање из било које научне односно стручне области на основним академским студијама у обиму од 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, специјалистичким академским студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање 4 године или специјалистичким студијама на факултету, најмање 3  године радног искуства у струци
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1

	3.
	Стручњак за ефикасност пословања
	2422.07
	Високо образовање из научне односно стручне области географских  наука на основним академским студијама у обиму од 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, специјалистичким академским студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање 4 године или специјалистичким студијама на факултету, најмање 3  године радног искуства у струци
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1

	4.
	Организатор догађаја
	3332.02
	Високо образовање из научне односно стручне области уметничких наука на основним академским студијама у обиму од 240 ЕСПБ бодова, мастер академским студијама, специјалистичким академским студијама, односно на основним студијама у трајању од најмање 4 године или специјалистичким студијама на факултету, најмање 3  године радног искуства у струци
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1

	5.
	Туристички саветник
	4221.08
	VI степен свих смерова
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1

	6.
	Пројектни асистент
	3343.05
	IV степен свих смерова
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1

	7.
	Административни службеник
	4110.02
	IV степен свих смерова
Посебна знања: знање рада на рачунару
	1


Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији у Туристичкој организацији општине Владимирци утврђена је  унутрашња организација, организациони делови и њихов делокруг, систематизација послова, врста
послова, образовање и други посебни услови за рад на тим пословима, начин руковођења и функционална повезаност организационих делова, одговорност за извршење послова, укупан број радних места, као идруга питања од значаја за организацију и рад Туристичке организације општине Владимирци.
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Послови промоције и развоја туризма, послови туристичко информативног центра, финансијско рачуноводствени и општи послови, послови из делокруга Туристичке организације општине Владимирци и послови од чијег обављања зависи редовно и уредно функционисање Туристичке организације општине Владимирци, обављају се у оквиру унутрашњих организационих јединица – служби..
За обављање послова из делокруга Туристичке организације општине Владимирци и служби, поред места директора, систематизовано је шест радних места. 
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. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНЕ
О старешини органа
Туристичком организацијом општине Владимирци руководи  директор кога 
именује и разрешава Скупштина општине Владимирци на период од четири године.
Функцију в.д. директора Туристичке организације општине Владимирци обавља Сања Ручнов која је на ову функцију именована Решењем о именовању вршиоца дужности директора од стране Скупштине општине Владимирци 
број: 003828628 2025 07936 001 000 020 271  од 22. 09. 2025.  године.
Контакт телефон: 064/1806618
Адреса електронске поште: office@tovladimirci.rs
Назив функције: вршилац дужности деректора
Опис функције:
Вршилац дужности директора Туристичке организације општине Владимирци обавља следеће послове:
- представља и заступа Организацију,
- организује и руководи процесом рада,
- води пословање Организације,
- одговара за законитост рада Организације,
- предлаже дугорочни и средњорочнии план, пословне стратегије развоја и одговоран је за његово спровођење,
- предлаже годишњи, односно трогодишњи Програм пословања и одговоран је за његово спровођење,
- предлаже финансијске извештаје,
- извршава одлуке Управног одбора,
- закључује уговоре о раду у складу са законом којим се уређују радни односи,
- доноси акт о систематизацији,
- врши и друге послове одређене законом и Статутом.

О предходном старешини органа
У периоду од августа 2024. године до 21. септембра 2025. године, на директорском месту у својству в.д. директора на челу установе била је Сандра Јовишевић, која је ту функцију обављао у складу са овлашћењима предвиђеним законом и Статутом Туристичке организације општине Владимирци.
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Назив и опис послова радног места
1. РУКОВОДИЛАЦ ЗА ОДНОСЕ СА ЈАВНОШЋУ
Опис посла:
- обавља управно-надзорне послове и непосредно руководи организационим делом, 
- обавља послове на утврђивању маркетиншких циљева Туристичке организације општине Владимирци, 
- спороводи активности на припреми и реализацији маркетинг планова и програма, - истраживање, анализирање и надгледање финансијских, технолошких и демографских фактора који утичу на тржишне шансе, планирање, 
- организовање и надзор над оглашавањем и промоцијом, разрађује канале продаје, 
- планира, координира, организује и дефинише сарадњу са домаћим и међународним странама од интереса;
-  координира послове у вези са креирањем и развојем туристичког производа 
- координира сарадњу са туристичком привредом и другим организацијама које учествују у креирању и развоју туристичко производа.
-  Координира рад на осмишљавању и изради туристичког пропагандног материјала за домаћа, регионална и међународна тржишта, 
- учествује у изради годишњег плана активности, учествује на семинарима и сајмовима,; 
- учествује у сарадњи са домаћим и међународним странама од интереса, 
-одређује начин и методологију креирања база података са свим релевантним конактима и информацијама од значаја и неопходним за развој и унапређења производа и праћење ефеката комуникације; 
- развија и самостално управља пројектима из основне делатности; доноси одлуке о методологији развоја послова из делокруга рада, 
- учествује у раду стручних комисија из делокруга свога рада; 
- предлаже и активно формулише и реализује едукативне програме из 
делокруга свог рада, активан је у програмима усавршавања из области релевантних посебно за свој делокруг рада и ТО, као и у области савременог менаџмента, маркетинга и комуникација.
-  Координира и прати промотивне активности ТО: наступи на сајмовима, 
семинарима и другим манифестацијама, на ТВ и радио станицама, часописима, WEB презентацијама,
- послове комуникације са екстерним пропагандним агенцијама, даје 
препоруке у вези са стратегијом формирања цена, обавља послове на спровођењу 
ефективне контроле маркетиншких резултата, 
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- препоручује предлаже промене, припрема и подноси извештаје о маркетиншким активностима, обавља и све остале сродне послове и послове који су у директној вези или произилазе из горе наведених послова. 
-Непосредно  и самостално или заједно са осталим запосленима обавља послове у случају повећаног обима посла. 
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за квалитетно и  самостално извршење послова из свог делокруга рада,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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2. СТРУЧЊАК ЗА ЕФИКАСНОСТ ПОСЛОВАЊА
Опис посла:
-  обавља сложене и мање сложене управно-надзорне послове, 
- активно учествује у изради оперативних планова, 
- активно учествује у изради аката у Туристичкој организацији општине 
   Владимирци, 
- организује послове из области туризма, 
- учествује у припреми програма развоја туризма, 
- подстиче унапређење, усмерава и координира активностима носилаца туристичке понуде, 
- руководи процесом креирања и израде пропагандно – информативних средстава којима се афирмишу и популаришу туристички потенцијали општине Владимирци, као туристичке дестинације,
-  прати стање и проучава последице утврђеног стања у области туризма; 
- предлаже методологију истраживања и формулише главно истраживачко 
питање; планира, развија и предлаже истраживање у области туристичких тржишта; 
- анализира податке прикупљене у истраживању; израђује и презентује анализе 
туристичког тржишта,
-  спроводи квантитативне и квалитативне анализе и припрема извештаје, информације и друге стручне и аналитичке материјале на основу резултата 
истраживања; 
- израђује елаборате, студије и предлаже одговарајуће мере за унапређење 
политике у одговарајућој области на основу израђених анализа и извештаја, 
- утврђује њихове специфичности и систематизује податке о туристичком промету; - предлаже мере за боље коришћење туристичке понуде; 
- предлаже годишњи план активности, 
- организује и учествује на семинарима, туристичким берзама и сајмовима,
 - учествује у припреми и изради туристичког пропагандног материјала, изложбама и другiм манифестацијама; 
- предлаже прилагођавање туристичких производа и начин комуницирања и промоције истих са карактеристикама и специфичностима тржишта, 
- креира базу података са свим релевантним контактима и информацијама у домену развоја и промоције туристичког тржишта, 
- сарађује са Туристичком организацијом Србије, регионалним и локалним туристичким организацијама,
- предлаже иновативна решења за унапређење рада Организационог дела за туризам, 
- координира израду пројектних предлога и развија циљеве, очекиване резултате, утицај и друга питања везана за пројектне предлоге; 
- планира буџете пројеката; 
- организује повезивање и умрежавање са домаћим и иностраним организацијама и асоцијацијама,
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- контролише поштовање рокова и координира припрему извештаја, 
- обавља и све остале сродне послове и послове који су у директној вези или произилазе из горе наведених послова. 
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за квалитетно и  самостално извршење послова из свог делокруга рада,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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3. ОРГАНИЗАТОР ДОГАЂАЈА
Опис посла:
- организује и развија традиционалне туристичке догађаје у дестинацији, учествује у њиховој реализацији, 
- предлаже иновативна решења за унапређење рада Организационог дела за туризам, 
- обавља управно-надзорне послове и непосредно руководи организационим делом, обавља послове на утврђивању маркетиншких циљева Туристичке организације општине Владимирци и дестинације, 
- спороводи активности на припреми и реализацији, маркетинг планова и програма, 
- истраживање, анализирање и надгледање финансијских, технолошких и демографских фактора који утичу на тржишне шансе,
-  планирање, организовање и надзор над оглашавањем и промоцијом,
- планира, координира, организује и дефинише сарадњу са домаћим и међународним странама од интереса;
-  координира послове у вези са креирањем и развојем туристичког производа 
- координира сарадњу са туристичком привредом и другим организацијама које учествују у креирању и развоју туристичког производа.,
-  координира рад на осмишљавању и изради туристичког пропагандног материјала за домаћа, регионална и међународна тржишта, 
- учествује у изради годишњег плана активности, 
- учествује на семинарима и сајмовима, 
- учествује у сарадњи са домаћим и међународним странама од интереса,
 - одређује начин и методологију креирања база података са свим релевантним контактима и информацијама од значаја и неопходним за развој и унапређења производа и праћење ефеката комуникације; 
- развија и самостално управља пројектима из основне делатности; 
- доноси одлуке о методологији развоја послова из делокруга рада, 
- учествије у раду стручних комисија из делокруга свога рада; 
- предлаже и активно формулише и реализује едукативне програме из 
делокруга свог рада, 
- активан је у програмима усавршавања из области релевантних посебно за свој делокруг рада и ТО, као и у области савременог менаџмента, маркетинга и комуникација.
-  координира и прати промотивне активности ТО: 
- наступи на сајмовима, семинарима и другим манифестацијама, на ТВ и радио станицама, часописима, WEB 
- презентацијама.послове комуникације са екстерним пропагандним агенцијама,
 - даје препоруке у вези са стратегијом формирања цена, 
- врши процену реакције тржишта на пропагандне програме и паковање ,
 - препоручује и предлаже промене, 
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- припрема и подноси извештаје о маркетиншким активностима, 
- обавља и све остале сродне послове и послове који су у директној вези или произилазе из горе наведених послова.
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за самостално и квалитетно извршење послова из свог делокруга рада,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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4. ТУРИСТИЧКИ САВЕТНИК
Опис послова:
-  прати стање и проучава последице утврђеног стања у области туризма; 
- предлаже директору елементе за припрему годишњих програма и планова рада и утврђује њихов редрачун;
- припрема изештај о остваривању годишњих програма и планова;
-  анализира податке прикупљене у истраживању; 
- израђује и презентује анализе туристичког тржишта; 
- спроводи квантитативне и квалитативне анализе и припрема извештаје, информације и друге стручне и аналитичке материјале на основу резултата истраживања;
- израђује елаборате, студије и предлаже одговарајуће мере за унапређење политике у одговарајућој области на основу израђених анализа и извештаја, утврђује њихове специфичности и систематизује податке о туристичком промету;
- предлаже мере за боље коришћење туристичке понуде;
- предлаже годишњи план активности, учествује у припреми и изради туристичког пропагандног материјала, изложбама и друго;
- предлаже прилагођавање туристичких производа и начин комуницирања и промоције истих са карактеристикама и специфичностима тржишта; 
- креира базу података са свим релевантним контактика и информацијама у домену развоја и промоције туристичког тржишта; 
- сарађује са Туристичком организацијом Србије, регионалним и локалним туристичким организацијама.
- обавља и друге послове по налогу директора
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за самостално извршење послова и за постигнуте резултате на пословима из свог делокруга рада,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
- Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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5. ПРОЈЕКТНИ АСИСТЕНТ
Опис послова:
- сарађује са туристичком привредом и другим организацијама које учествују у креирању, развоју и промоцији туристичких производа,
- реализује активности на пласману креираних производа,
-  учествује у изради туристичког пропагандног материјала,
- учествује у изради извештаја о спроведеним активностима,
- уређује ентеријер у туристичким објектима на територији општине Владимирци,
- комплетира базе података према усвојеним концептима и методологијама,
- учествује у изради туристичког пропагандног материјала за домаћа, регионална и међународна тржишта,
- предлаже и организује промотивне активности, кампање, медијске и друге промотивне догађаје у сарадњи са директором,
- учествује у организацији протоколарних активности у сарадњи са директором,
- обавља и друге послове по налогу директора.
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за самостално извршење послова и за постигнуте резултате из свог делокруга рада,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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7. АДМИНИСТРАТИВНИ СЛУЖБЕНИК
- обавља послове у вођењу општег деловодника,
- обавља послове у попису аката,
- заводи, разводи и архивира акта,
-  уноси текстове и податке,
- коригује унете податке,
- формира и припрема текстове за штампу и дистрибуира исте,
- припрема и умножава материјал за рад,
- врши интерно и екстерно достављање документације и пријем поште,
- води евиденцију опреме и осталих средстава, 
- стара се о набаци, чувању и подели потрошног канцеларијског материјала,
- води евиденцију запослених инвентаром,
- припрема документацију за вођење евиденције основних средстава,
- обавља распоређивање и отпремање поште,
- правовремено прослеђује информације надређенима и колегама,
- заказује састанке,
- води евиденцију распореда времена и простора,
- води евиденцију персоналних досијеа запослених,
- обавља административно-техничке послове,
- учествује у изради финансијског плана,
- обавља послове на изради плана и извештаја о јавним набавкама и спровођењу процедура јавних набавки у складу са интерним актом,
- учествује у изради пропагандно информативних материјала којима се популаришу и афирмишу туристички потенцијали и понуда општине Владимирци,
- обавља и све остале сродне послове и послове који су у директној вези или произилазе из напред наведених послова.
ОДГОВОРНОСТ У РАДУ:
- одговоран је за самостално извршење послова из свог делокруга рада и за постигнуте резултате у раду,
- непосредно је одговоран директору Туристичке организације општине Владимирци.
УСЛОВИ РАДА:
Нормални канцеларијски, незнатан физички напор.
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                                   ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
Рад Туристичке организације општине Владимирци је јаван.
Јавност рада се остварује подношењем извештаја о раду, одржавањем коференција за штампу, издавањем публикација, давањем података средствима јавног информисања, интернет презентацијом и на други начин којим се може обезбедити јавност рада.
Радно време Туристичке организације општине Владимирци, ул. Светог Саве бр. 34., Владимирци је од 7:00 до 15:00 часова сваког радног дана.
- Лице овлашћено за поступање по захтевима за приступ информацијама од јавног значаја и лице зазаштиту података о личности у Туристичкој организацији општине Владимирци  је: Сања Ручнов ,вршилац дужности директора, e-mail: officetovladimirci@gmail.com.
- Лице задужено за ажурирање информатора у Туристичкој организацији општине Владимирци  је: Жељка Бракус
на радном месту пројектни асистент e-mail: officetovladimirci@gmail.com.

- Информације о раду Туристичке организације општине Владимирци средствима јавног информисања даје в.д.директора Сања Ручнов,
e-mail: officetovladimirci@gmail.com.Телефон: 064/18-06-618
Подаци у вези са јавношћу рада Туристичке организације општине Владимирци:
1. Порески идентификациони број: 110964534,
2. Радно време: понедељак -петак од 7.00 до 15.00 часова
3.Назив установе: Туристичка организација општине Владимирци
Вршилац дужности директора: Сања Ручнов
Адреса: Светог Саве 34 Владимирци, 15225 Владимирци
Телефони:+ 381 (0)23 523 160
Имејл: officetovladimirci@gmail.com.

Интернет презентација: 
4. Лице овлашћено за поступање по захтевима за приступ информацијама од јавног значаја: Сања Ручнов,вршилац дужности директора,
e-mail: officetovladimirci@gmail.com.
5. Изглед и опис поступка за добијање идентификационих обележја за праћење рада органа: Обавеза уноса ових података у Информатор о раду није примењива у случају Туристичке организације општине Владимирци..
6. Изглед идентификационих обележја запослених у органу који могу доћи у додир са грађанима по природи свог посла:
Идентификационе картице за новинаре/ке издаје Општинска  управа општине Владимирци.
7. Опис приступачности просторија за рад државног органа и његових организационих јединица лицима са инвалидитетом:
Просторије Туристичке организације општине Владимирци нису приступачне особама са инвалидитетом.
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Просторије Туристичке организације општине Владимирци налазе се у пословној згради у високом приземљу  где не постоји лифт, а споља постоји архитектонска баријера – степенице, које немају могућност прилаза особама са
инвалидитетом канцеларијама Туристичке организације општине Владимирци у улици Светог Саве 34..
Поред тога, испред и иза пословне зграде Туристичке организације општине Владимирци не постоје посебноозначена паркинг-места (у улици Светог Саве бр.34 ), која за своја возила могу користити и особе саинвалидитетом.
8. Могућност присуства седницама државног органа и непосредног увида у рад државног органа, начин упознавања са временом и местом одржавања седница и других активности државног органа на којима је дозвољено присуство грађана/ки и опис поступка за добијање одобрења за присуствовање седницама и другим активностима државног органа:
О свим јавним догађајима, обукама, изложбама, курсевима, манифестацијама и другим програмима Туристичке организације општине Владимирци јавност се редовно обавештава путем најава догађаја или саопштења за јавност на интернет презентацији Туристичке организације општине Владимици, као и путем медијских гласила/друштвених мрежа, односно интерне мејлинг-листе.

9. Допуштеност аудио и видео снимања објеката које користи државни орган и активности државног органа:
У просторијама Туристичке организације општине Владимирци је дозвољено аудио и видео снимање, уз претходну сагласност вршиоца дужности директора Туристичке организације општине Владимирци..

5. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

Тражиоци информација од јавног значаја (грађани, организације, удружења и остали) обраћају се својим захтевом овлашћеном лицу за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја.
У 2025. години (до 13. 10.2025. године) поднета су два захтев за приступ информацији од јавног значаја, који су заведени у Туристичкој организацији општине Владимирци под дел. бројем 194 од 21. 07 .2025. године и под
дел. бројем 213 од 19. 08..2025. године, на захтеве је одговорено обавештењем о информацијама од јавног значаја , као и достављањем копија тражених у захтеву. Одговори на захтев заведени су у Туристичкој организацији општине Владимирци под. бр. 201 од 24. 07.2025. године и дел. 218 од 25. 08.2025. године дел. 
У досадашњој пракси најчешће тражене информације од јавног значаја су везане за манифестације које се спроводе у оквиру редовних радних активности Туристичке организације општине Владимирци, зараде запослених и ангажованих извршилаца и утрошена средства за те намене.
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6. OПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА
Туристичка организација града општине Владимирци основана је одлуком Скупштине општине Владимирци број: 06-138-6/16-I од 04.11.2016. године, објављена у Службеном листу општине Владимирци број 29/2016 од 04.11.2016.
године, Допунама одлуке о оснивању Туристичке организације општине Владимирци број 33-3/18- I од 16. 03. 2018. године, објављена у „Службеном листу града Шапца и општина: Богатић, Владимирци и Коцељева“ број 5/2018 
од 16. 03. 2018. године ради вршења послова унапређења и промоције туризма, развоја, очувања и заштите туристичких вредности на територији општине Владимирци.
Делатност Туристичке организације општине Владимирци је одређена чланом 6. Одлуке о оснивању Туристичке организације општине Владимирци („Службени листу града Шапца и општина: Богатић, Владимирци и Коцељева број 5/2018 од 16. 03. 2018. године.
Туристичка организација општине Владимирци има својство правног лица, са правима, обавезама иодговорностима утврђеним законом, овом Одлуком о оснивању и Статутом.
Туристичка организација општине Владимирци послује као установа, у складу са прописима о јавним службама.
Туристичка организација општине Владимирци може у складу са Статутом обављати и друге делатности за којеје регистрована, уз сагласност Скупштине општине Владимирци.
Делатност Туристичка организација општине Владимирци је: 8413 – Уређење пословања и доприносуспешнијем пословању у области економије (туризам).
Поред основне делатности Туристичка организација општине Владимирци обавља и послове:
- промоција и развоја туризма општине Владимирци
- координирање активности и сарадње између привредних и других субјеката у туризму који непосредно или посредно делују на унапређењу развоја и промоцији туризма и на програмима едукације и усавршавања вештина запослених у туризму;
- доношења годишњег програма и плана промотивних активности у складу са Стратегијским маркетинг планом, плановима и програмима Туристичке организације Србије,
- обезбеђивања и унапређивања информативно-пропагандног материјала којим се промовишу туристичке
вредности општине Владимирци (штампане публикације, аудио и видео промотивни материјал, on line средства
промоције-интернет презентација, друштвене мреже и пратеће дигиталне активности, сувенири итд);
- прикупљања и објављивања информација о целокупној туристичкој понуди на својој територији, као и друге послове од значаја за промоцију туризма;
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- организовања и учешћа у организацији туристичких, научних, стручних, спортских, културних и других скупова и манифестација;
- организовања туристичко-информативних центара (за прихват туриста, пружање бесплатних информација уристима, прикупљање података за потребе информисања туриста, упознавање туриста са квалитетом туристичке понуде, упознавање надклежних органа са притужбама туриста и др.);
- послови управљача туристичког простора;
- посредовања у пружању услуга у домаћој радиности и сеоском туристичком домаћинству;
- подстицање реализације програма изградње туристичке инфраструктуре и уређења простора;
- израде, учешћа у изради и реализације домаћих и међународних пројеката из области туризма;
- припреме и прикупљања података, састављање упитника, анализа и других информација;
- обављање привредне делатности, као и друге активности у складу са законом, оснивачким актом и статутом Туристичке организације.

- Туристичка организација општине Владимирци дужна је да годишњи програм рада и план промотивних активности, пре њиховог усвјања, достави ТОС-у на прибављање предходне сагласности у делу плана пронмотивних активности.
Права и обавезе у име оснивача врши Општинска управа општине Владимирци.
Средства за оснивање и рад Туристичке организације општине Владимирци обезбеђују се из:
1. буџета општине Владимирци;
2. прихода остварених обављањем делатности и из других сопствених извора;
3. донација, прилога и спонзорства домаћих и страних правних и физичких лица;
4. других извора, у складу са законом.

У случају престанка рада Туристичке организације општине Владимирци, преостала средства припадају оснивачу.
Органи управљања Туристичке организације општине Владимирци су: директор, управни одбор и надзорни одбор.
Директора, председника и чланове Управног и Надзорног одбора, именује и разрешава Скупштина општине Владимирци, на период од четири године.
До именовања директора Туристичке организације општине Владимирци, послове и овлашћења директораТуристичке организације, вршиће вршилац дужности директора, кога именује Скупштина општине Владимирци
на период од најдуже једне године.
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7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА
Обавеза уноса ових података у Информатор о раду није директно примењива у 
случају Туристичке организације општине Владимирци.
Туристичка организација општине Владимирци у складу са оснивачким актом, надлежностима и овлашћењима припрема Финансијски план и годишњи Програм рада за текућу годину и сачињава годишњи Извештај о
пословању Туристичке организације општине Владимирци.

8. ПРОПИСИ КОЈЕ ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ
ПРИМЕЊУЈЕ У СВОМ РАДУ

У свом раду, а у оквиру надлежности, Туристичка организација општине Владимирци примењује следеће прописе:
- Закон о раду («Службени гласник РС», број 24/2005,61/2005, 54/2009, 32/2013 и 75/2014 и 113/2017-измене, 95/2018-аутентично тумачење),
- Закон о буџету Републике Србије за 2025. годину («Службени гласник РС», број 94/2024),
- Закон о буџетском систему («Службени гласник РС»,број 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011,93/2012,
62/2013, 63/2013-испр.,108/2013, 142/2014, 68/2015 -др. закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017,95/2018,
31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021, 138/2022, 118/2021 – др. закон, 92/2023 и 94/2024),
- Закон о туризму («Службени гласник РС»,број 17/2019),
- Закон о запошљавању и осигурању за случај незапослености («Службени гласник РС», број 36/2009,88/2010 и 38/2015, 113/17- 113/2017 - др. закон и 49/2021),
- Закон о професионалној рехабилитацијии запошљавању особа са инвалидитетом («Службени гласникРС», број 36/2009, 32/2013 и 14/2022 - др. закон),
- Закон о јавним службама («Службени гласник РС», број 42/91, 71/94, 79/2005 -др. Закон, 81/2005 –исп. др.закона, 83/2005 -иср. др. закона и 83/2014 -др. закон),
- Закон о пензијском и инвалидском осигурању («Службени гласник РС», број 34/2003, 64/2004 - одлукаУСРС, 84/2004 - др. закон, 85/2005, 101/2005 - др. закон, 63/2006 - одлука УСРС, 5/2009, 107/2009, 101/2010, 93/2012, 62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018, 46/2019 - одлука УС, 86/2019, 62/2021, 125/2022, 138/2022, 76/2023 i 94/2024),
- Закон о изменама и допунама закона о доприносима за обавезно социјално осигурање („Службенигласник РС”, број 94/2024),
- Закон о штрајку («Службени гласник СРЈ», број 29/96 и «Службени гласник РС», број 101/2005–др.закон и103/2012 –одлука УС).
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- Закон о државним и другим празницима у Републици Србији («Службени
 гласник РС», број43/2001,101/2007, 92/2011),
- Закон о рачуноводству («Службени гласник РС», број 73/2019 и 44/2021 - др. закон),
- Правилник о контном оквиру и садржини рачуна у контном оквиру за друга правна лица („Службенигласник РС”, број 89/2020),
- Правилник о начину признавања, вредновања, презентације и обелодањивања позиција у појединачним финансијским извештајима микро и других правних лица („Службени гласник РС“, број 89/2020),
- Закон о забрани дискриминације («Службени гласник РС», број 22/2009 и 52/2021),
- Закон о платама у државним органима и јавним службама („Сл. гласник РС“ 34/2011, бр. 62/2006 и др. закон, 63/2006 –испр. др. закона, 116/2008 -др. закон, 92/2011, 99/2011 –др. закон, 10/2013, 55/2013, 99/2014 и 21/2016 –др. закон 113/2017 др. закони, 95/2018 - др. закони, 86/2019 - др. закони, 157/2020 -
др. закони, 123/2021 - др. закон и 19/2025),
- Закон о порезу на доходак грађана („Сл. гласник РС“ број24/2001, 80/2002, 80/2002 –др. закон, 135/2004, 62/2006, 65/2006 -исп., 31/2009, 44/2009, 18/2010, 50/2011, 91/2011 –одлука УС 7/2012 -усклађени дин. изн. 93/2012, 
114/2012 -одлука УС, 8/2013 –усклађени дин. износ 47/2013, 48/2013 -исп., 108/2013, 6/2014 –усклађени дин. изн., 57/2014, 68/2014 -др. закон, 5/2015 -усклађени дин. изн., 112/2015 и 5/2016 –усклађени дин. изн., 7/2017-усклађени дин. изн.113/2017, 7/2018 -усклађени дин. изн. 95/2018, 
4/2019 -усклађени дин. изн., 86/2019, 5/2020 - усклађени дин. изн., 153/2020, 156/2020 - усклађени дин. изн., 6/2021 - усклађени дин. изн., 44/2021, 118/2021, 132/2021 - усклађени дин. изн., 10/2022 - усклађени дин. изн.,
138/2022, 144/2022 - усклађени дин. изн., 6/2023 - усклађени дин. изн., 92/2023, 116/2023 - усклађени дин.изн., 6/2024 - усклађени дин. изн., 
94/2024, 101/2024 - усклађени дин. изн., 8/2025 - усклађени дин. изн. И 19/2025),
- Закон о доприносима за обавезно социјално осигурање („Сл.гласник РС“, број84/2004, 61/2005, 62/2006,5/2009, 52/20011, 101/2011, 101/2011, 7/2012 – усклађени дин. изн. 8/2013 усклађени дин. изн, 47/2013,108/2013, 6/2014 усклађени дин. изн 57/2014, 68/2014 – др. закон, 5/2015 -усклађени дин. изн., 112/2015 и5/2016 -усклађени дин. изн. и 113/17-измене, 7/2018 - усклађени дин. изн., 95/2018, 4/2019 – усклађени дин. изн., 86/2019, 5/2020 - усклађени дин. изн., 153/2020, 6/2021 - усклађени дин. изн., 44/2021, 118/2021,
10/2022 - усклађени дин. изн., 138/2022, 6/2023 - усклађени дин. изн., 92/2023, 6/2024 - усклађени дин.изн., 94/2024 i 8/2025 - усклађени дин. изн.),
- Закон о јавним набaвкама („Сл. гласник РС“,број 91/2019 и 92/2023),
- Закон о спречавању злостављања на раду („Сл. гласник РС“,број36/2010),
- Закон о привременом уређивању основица за обрачун и исплату плата, односно зарада и других сталнихпримања код корисника јавних средстава („Службени гласник РС“, број 116/14 и 95/2018),
- Закон о заштити података о личности („Сл. гласник РС“,број87/2018),
- Законо слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, број 120/2004, 54/2007,104/2009, 36/2010 и 105/2021),
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- Закон о архивској грађи и архивској делатности („Сл. гласнил РС“, бр. 6/2020)-
- Закон о печату државних и других органа („Сл. гласнил РС“, бр. 101/2007 и 49/2021).
Прописи које је донела Туристичка организација општине Владимирци и које примењује у свом раду:
• Статут Туристичке организације општине Владимирци (‘’Службени лист града Шапца и општина: Богатић, Владимирци и Коцељева број 6/2018)

• Пословник о раду Управног одбора Туристичке организације општине Владимирци (Дел. број УО  3/2019-1 од 20. 07. 2019. године)
• Правилник о раду Туристичке организације општине Владимирци (Дел. број УО 1/2019-2 од 17. 06. 2019. године)
• Правилник о начину евидентирања, класификовања, архивирања и чувања архивске грађе и
документарног материјала Туристичке организације општине Владимирци (Дел. број 341/3 од 05.04 .2022.године)
• Правилник о унутрашњој организацији и систематизацији Туристичке организације општине Владимирци дел. број 88 од 22. 06. 2022 године)
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9. УСЛУГЕ КОЈЕ СЕ ПРУЖАЈУ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА
Обавеза уноса ових података у Информатор о раду није директно примењива у 
случају Туристичке организације општине Владимирци.
Туристичкa организацијa општине Владимирци обавља услуге у оквиру делокруга свога рада утврђене у Одлуцио оснивању односно обавља послове на промоцији и унапређењу туризма од интереса за општину Владимирци.
Туристичка организација општине Владимирци од свог оснивања континуирано пружа подршку образовним институцијама и појединцима/кама заинтересованим да промовишу унапређење туризма на подручију
општине Владимирци (нпр. уоквиру издавачке делатности путем брошура, стручне праксе, заједничких пројеката и слично).

10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА
Обавеза уноса ових података у Информатор о раду није директно примењива у 
случају Туристичкеорганизације општине Владимирци, јер то није у надлежности установе.

11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА
Обавеза уноса ових података у Информатор о раду није директно примењива у 
случају Туристичкеорганизације општине Владимирци, јер то није у надлежности установе.


12. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА
Основни извор прихода утврђен је на основу скупштинске одлуке о буџету 
Општине Владимирци за 2025. годину усвојеног ____.12.2024. године («Сл. лист градаШапца и општина: Богатић, Владимирци и Коцелјева », број ______/2024).
Овом Одлуком укупно планирани приходи Туристичке организације општине Владимирци за 2025. годину износе 30.806,591 рсд.
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ТАБЕЛАРНИ ПРЕГЛЕД ПЛАНИРАНИ, ОДОБРЕНИ И ОСТВАРЕНИ ПРИХОДИ И РАСХОДИ У ТЕКУЋОЈ ГОДИНИ - 2024

	Извор
Фина-нсирања
	Функ.
	Прог.
	Прој.
	Еконо.
Класиф.
	Конто    
	опис
	остварено

	01
	473
	1502
	0001
	411100
	411100
	Плате, додаци и накнаде запослених
	4.436,763.47

	01
	473
	1502
	0001
	412100
	412100
	Допринос за пензијско и инвалидско осигурање
	443,676.33

	01
	473
	1502
	0001
	412200
	412200
	Допринос за здравствено осигурање
	228,493.29

	01
	473
	1502
	0001
	414400
	414400
	Помоћ у медицинском лечењу запосленог или чланова
	101.333,24

	01
	473
	1502
	0001
	421100
	421100
	Трошкови платног промета и банкарских услуга
	39.871,81

	01
	473
	1502
	0001
	421400
	421400
	Услуге комуникација
	226.790,17

	01
	473
	1502
	0001
	421600
	421600
	Закуп имовине и опреме
	238.197,00

	01
	473
	1502
	0001
	423100
	423100
	Административне услуге
	5.965.052,26

	01
	473
	1502
	0001
	423400
	423400
	Услуге информисања 
	1.520.850,00

	01
	473
	1502
	0001
	423500
	423500
	Стручне услуге
	496.974,68

	01
	473
	1502
	0001
	423700
	423700
	Репрезентација
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	423900
	423900
	Остале опште услуге
	6.490,581.24

	01
	473
	1502
	0001
	424200
	424200
	Услуге образовања, културе и спорта
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	424300
	424300
	Медицинске услуге
	263.380,49

	01
	473
	1502
	0001
	425100
	425100
	Текуће поправке и одржавање зграда и објеката
	225.600,00

	01
	473
	1502
	0001
	426100
	426100
	Административни материјал


	85.071,78

	01
	473
	1502
	0001
	426600
	426600
	Материјал за образовање, културу и спорт
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	426800
	426800
	Материјали за одржавање хигијене и угоститељство
	2.684,346.63

	01
	473
	1502
	0001
	426900
	426900
	Материјали за посебне намене
	481.905,31

	01
	473
	1502
	0001
	472300
	472300
	Накнаде из буџета за децу и породицу
	1,170,000,00

	01
	473
	1502
	0001
	482200
	482200
	Обавезне таксе
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	511200
	511200
	Изградња зграда и објеката
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	512200
	512200
	Административна опрема
	38,500.00

	01
	473
	1502
	0001
	512600
	512600
	Опрема за образовање, науку, културу и спорт
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	512900
	512900
	Опрема за производњу, моторна, непокретна и немоторна
	83.300,00

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	УКУПНИ ПЛАНИРАНИ ПРИХОДИ И ОСТВАРЕНИ РАСХОДИ ЗА ПРОГРАМСКУ АКТИВНОСТ 1502-0001 – УПРАВЉАЊЕ РАЗВОЈЕМ
ТУРИЗМА

	



	01
	473
	1502
	0001
	421500
	421500
	Трошкови осигурања
	0.000

	01
	473
	1502
	0001
	422100
	422100
	Трошкови службених путовања у земљи
	0,000

	01
	473
	1502
	0001
	422200
	422200
	Трошкови службених путовања у иностранству
	0,000

	01
	473
	1502
	0001
	423300
	423300
	Услуге образовања и усавршавања запослених
	0,000

	01
	473
	1502
	0001
	423400
	423400
	Услуге информисања
	1.520.850,00

	01
	473
	1502
	0001
	423700
	423700
	репрезентација
	0,00

	01
	473
	1502
	0001
	423900
	423900
	Остале опште услуге
	6.490.581,24

	01
	473
	1502
	0001
	424900
	424900
	Остале специјализоване услуге
	4.050,00

	01
	473
	1502
	0001
	426900
	426900
	Материјали за посебне намене
	481.905,31
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13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
Туристичка организација општине Владимирци за 2024. годину планирала је 
 испровела а за потребе Tуристичке организације општине Владимирци 
ЈН бр. _______.;
Набавка услуга - _____________ за
потребе Tуристичке организације општине Владимирци ЈН бр. ____
Услуге
Бројзакључених Уговора
Укупни износ укупни износ (са ПДВ)______________
поступак :_____________________
Укупно: ___________________
Туристичка организација општине Владимирци је у 2024. години реализовала набавке које су изузете од примене Закона о јавним набавкама на основу Правилника о ближем уређењу спровођења поступака набавки на које се закон о јавним набавкама не примењује дел. бр. 968 од 17.12.2020. године и плана
набавки за 2024. годину, са основом изузећа. Извештај за 2024. годину је достављен Управи за јавне набавке под деловодним бројем ____ од ____.01.2025. године:


	Редни број
	Врста поступка
	вредност

	
	
	

	
	
	

	
	
	




14. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ
Туристичка организација општине Владимирци нема државну помоћ.
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ТАБЕЛАРНИ ПРЕГЛЕД ИЗВЕШТАЈА ЗА НАБАВКЕ КОЈЕ СУ ИЗУЗЕТЕ ОД ПРИМЕНЕ ЗАКОНА О ЈАВНИМ
НАБАВКАМА ЗА 2024.
	ОСНОВ ИЗУЗЕЋА
	ДОБРА
	РАДОВИ
	УСЛУГЕ

	
	Укупни износ
	Укупни износ са ПДВ-ом
	Укупни износ
	Укупни износ са ПДВ-ом
	Укупни износ
	Укупни износ са ПДВ-ом

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Укупно:
	
	
	
	
	
	





15. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ
ПРИМАЊИМА


Подаци о исплаћеним платама, зарадамаи другим примањима у 2024. години


	Плате запослених
	
            4,436,763.47                       

	Са порезима и
доприносима=
5,108,933.09


	Трошкови службеног путовања у земљи
	

	Трошкови службеног путовања у иностранству
	

	Накнада за превоз на посао и са посла
	158,589.68

	Отпремнине и помоћи
	

	Пакетићи за децу запослених
	18.000,00
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Подаци о исплаћеним зарадама за запослене за СЕПТЕМБАР 2025. године:

	Редни број
	Назив радног места
	коефицијент
	Цена рада
	Исплата нето
зараде (без
минулог рада)

	
	Директор/ в.д. директора
	25,25
	4.522,58
	114,195.145



	Редни број
	Назив радног места
	коефицијент
	Цена рада
	Исплата нето
зараде (без
минулог рада)

	1.
	Руководилац за односе са јавношћу
	
	
	

	2
	Стручњак за ефикасност пословања
	17,69
	4.522,58
	80,004.4402

	3.
	Организатор догађаја
	
	
	

	4.
	Туристички саветник
	
	
	

	5
	Пројектни асистент
	12,50
	4.522,58
	56,532.25

	6.
	Административни службеник
	
	
	



Наведени износи за зараде увећавају се за додатак по основу времена проверденог на раду (минули рад)у висини од 0,4 % за сваку навршену годину рада у радном односу код послодавца, без обзира где је биозапослен.
Подаци о укупној висини плата, накнада и других примања која су исплаћена постављеном лицу изапосленима у установи, наведени су у оквиру 12 погглавља Информатора, у табелама у којима је приказана
реализација буџета.
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16. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА ЗА РАД
16.1. Финансијска средства
Финансијска средства за рад Туристичке организације општине Владимирци
 обезбеђују се из буџета општине Владимирци.
Расположиви износ финансијских средстава и подаци о трошењу тих средстава приказани су у оквирупосебног поглавља информатора – Подаци о приходима и расходима (поглавље 13).
16.2. Канцеларијски простор
Туристичка организација општине Владимирци користи пословни простор у пословној згради у Владимирцима на адреси Светог Саве бр. 34 спрат у згради „Конак“ 
Туристичка организација општине Владимирци нема право својине на непокретним стварима и оне представљају имовину општине Владимирци, а Туристичка организација општине Владимирци има право коришћења непокретности у јавној својини, у складу са законом.
16.3. Властита основна средства по попису из 2024. године
Туристичка организација има право својине над покретним стварима, односно средствима рада која користи у свом раду и која су набављена од дана оснивања у складу са додељеним средствима из буџета и која се као основна средства пописом евидентирају сваке године у складу са важећим прописима.

Туристичка организација има право својине над покретним стварима, односно средствима рада која користи у свом раду и која су набављена од дана оснивања у складу са додељеним средствима избуџета и која се као основна средства пописом евидентирају сваке године у складу са важећим прописима.
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	Инвентар у канцеларији Туристичке организације општине Владимирци	
	РЕДНИ БРОЈ
	НАЗИВ
	ИНВЕНТАРСКИ БРОЈ

	1.



	РАДНИ СТО
	1. 001
2. 002
3. 003
4. 004
5. 005

	2.

	КОМОДА
	1. 006

	3.

	ОРМАР
	1. 007

	4.

	ОРМАРИЋ СА ФИОКАМА
	1. 007
2. 009
3. 010

	5.


	СТОЛИЦА



	1. 011
2. 012
3. 013
4. 014

	6.
	ФОТЕЉА



	1. 015
2. 016
3. 017
4. 018


	7.
	ЧИВИЛУК

	1. 019

	8.
	БЕХА РАДИАТОР 

	1. 020
2. 021

	9.
	ШТАМПАЧ

	1. 022

	10.
	РАЧУНАР

	1. 023

	11.
	МОНИТОР
	1. 024

	12.
	ЗВУЧНИЦИ	

	1. 025

	13. 
	ЛАПТОП

	1. 026

	14.
	ЈЕЛКА 

	1. О27


	15.
	ШЕСТ ЛЕД ПАНЕЛА

	1. 028

	16.
	ПРОТОЧНИ БОЈЛЕР

	1. 029
2. 030

	17.
	СУДОПЕРА

	1. 031

	18.
	ФРИЖИДЕР

	1. 032

	19.
	ИНДУКЦИОНА ПЛОЧА

	1. 033

	20.
	ШТАНД ТУРИСТИЧКЕ ОРГАНИЗАЦИЈЕ

	1. 034





Опрема других власника
Oпрeма зa рaд, кaнцeлaриjски нaмeштaj, рaчунaрскa oпрeмa, штампачи, фотокопири, клима уређаји,фиксни телефониормани, фиокари и потрошни материјал oбeзбeђени су на основу затеченене опреме, као и путем реверса од стране Општинске управе општине Владимирци.
Опрема на коришћење добијена од стране општине Владимирци:
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17.ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА

Документација Туристичке организације општине Владимирци се заводи и чува 
у складу са Правилником о канцеларијском и архивском пословању.
Носачи информација којима располаже Туристичка организација општине Владимирци насталих у његовом раду и у вези са његовим радом чувају се у просторијама Туристичке организације општине Владимирци.
Носачи информација су следећи:
- Архива са предметима, чувajу сe у приручнoj aрхиви- Туристичке организације општине Владимирци у Владимирцима Светог Саве 34 зграда „Конака“ (канцеларија  бр. 1 и бр. 2)) и у електронској бaзи пoдaтaкa кoja сe нaлaзи у службeним прoстoриjaмa установе;
- Одлукe, прaвилници, зaкључци, рeшeњa и други правни акти нaлaзe сe у просторијама установе (канцеларије бр. 1 и бр. 2);

- Кaдрoвскa дoкумeнтaциja нaлaзисe у просторијама установе (канцеларија бр. 1 и бр. 2),
- Финансијска документа нaлaзе сe у просторијама установе (канцеларија бр. 1 и бр. 2).


18. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ
- Прописи који се односе на рад Туристичке организације општине Владимирци
наведени су у поглављу 9. овог документа,
- Документа која се односе на рад Туристичке организације,
- Документација о извршеним плаћањима,
- Документа запослених (досијеи запослених која садрже: решења о заснивању радног односа, о престанку радног односа, о распоређивању на радно место, о утврђивању коефицијента за обрачун и исплату плате, о плаћеном одсуству и друга решења везана за радни статус и друго);
- Документација о спроведеним пројектима,
- Подаци о јавним набавкама наведени у поглављу 14. овог документа.

19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ ОМОГУЋАВА ПРИСТУП

Све информације којима располаже, а које су настале у вези са радом, 
Туристичка организација општине Владимирци ће саопштити тражиоцу информације, ставити на увид документ који садржи тражену
информацију или му издати копију документа у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим када су се према овом закону стекли услови за искључење или ограничење слободног приступа информацијама од јавног значаја.
Документи којима је омогућен приступ:
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- Закони, одлуке и други прописи у области туризма у Туристичкој организацији општине Владимирци;
- Информације, извештаји и други документи Туристичке организације општине Владимирци које су разматрали и усвојили Општинска  управа и Скупштина општине Владимирци;
- Документи који се односе на рад Туристичке организације општине 
Владимирци и запослене у њему;
- Закључени уговори са ангажованим стручним лицима, другим организацијама и институцијама;
- Конкурсна документација;
- Информације у вези са процедуром јавне набавке;
- Фотографије са појединих догађаја у Туристичкој организацији општине Владимирци,
- Брошуре које је издала Туристичка организација општине Владимирци;
- Остала стручна литература.



20. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА
ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
Информација од јавног значаја, у смислу Закона о слободном приступу 
информацијама од јавног значаја („Сл. гласник РС“, бр. 120/04, 54/07, 104/09,36/10и 105/2021), јесте информација којом располаже орган
јавне власти, настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна.
На основу члана 15. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, тражилац подноси писмени захтев органу власти за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја. Захтев
треба да садржи назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, односно имејл, уколико тражилац жели да му се информације пошаљу у електронској форми. Захтев треба да садржи што прецизнији опис информације која се тражи, а може да садржи и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.
У захтеву тражилац такође треба да наведе у ком облику жели да му се тражене информације издају.
Тражилац не мора навести разлоге за упућивање захтева.
Ако захтев није уредан, овлашћено лице органа власти дужно је да, без надокнаде, поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно да достави тражиоцу упутство о допуни.
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Ако тражилац не отклони недостатке у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, орган власти донеће закључак о одбацивању захтева као неуредног.

Како налаже члан 16. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, орган власти дужан је да без одлагања, а најкасније у рокуод 15 дана од дана пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда
или упути копију тог документа.
Ако Туристичка организација општине Владимирци није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева, обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ
који садржи тражену информацију и изда.
Ако орган власти на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику.

Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним просторијама Туристичке организације општине Владимирци.
Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију,омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца.
Ако удовољи захтеву, Туристичка организација општине Владимирци неће издати посебно решење, него ће отоме сачинити службену белешку.
Захтеви за остваривања права на приступ информацијама од јавног значаја могу се доставити путем mail: office@tovladimirci.rs, или путем поштанске службе на адресу: Туристичка организација општине Владимирци, 15225 Владимирци, Светог Саве 34 или предати непосредно у пријемној канцеларији Туристичке организације општине Владимирци , на поменутој адреси.
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ОБРАЗАЦ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈИ ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
ТУРИСТИЧКА ОРГАНИЗАЦИЈА ОПШТИНЕ ВЛАДИМИРЦИ
15225Владимирци
Светог Саве 34
                                                          З А Х Т Е В
                                     за приступ информацији од јавног значаја
На основу члана 15 став 1 Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја(„Службени гласник РС“ бр. 120/04, 54/2007, 104/2009, 36/2010и 105/2021), од горе именоване установе ахтевам*:
· обавештење да ли поседује тражену информацију; 
· увид у документ који садржи тражену информацију;
· копију документа који садржи тражену информацију;
· достављање копије документа који садржи тражену информацију: **
1. поштом
2. електронском поштом
3. факсом
4. на други начин:***____________________________________________
Овај захтев се односи на следеће информације:
1. _____________________________________________________________
2. ______________________________________________________________
3. ______________________________________________________________
(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавајупроналажење тражене информације) 
У _________________________,
Дана _____________________
                                                                                       Тражилац информације
                                                                                           (име и презиме)
                                                             _____________________________________
                                                                                                (адреса)
                                                             _____________________________________
                                                                               (други подаци за контакт)
                                                            _____________________________________
                                                                                            (потпис)
* означите шта захтевате
** навести начин достављања копије докумената.
*** Када захтевате други начин достављања, обавезно уписати који начиндостављања захтев који трражите.


